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RV: ACTUALIZACION PROCEDIMIENTO DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS

Desde MAYRA ALEJANDRA NINO MESA <manino@minenergia.gov.co>
Fecha Jue 18/12/2025 12:17

Para DIANA CAROLINA ALVAREZ LOPEZ <dcalvarez@minenergia.gov.co>; SANTIAGO LAGOS ROSERO
<slagos@minenergia.gov.co>

Ccc ANGELICA MARIA BERMUDEZ RODRIGUEZ <AMBERMUDEZ@minenergia.gov.co>

[ﬂJ 5 archivos adjuntos (1 MB)

T-RF-F-08 FORMATO INSPECCION PREOPERACIONAL MOTOS xlIsx; T-RF-F-07 FORMATO INSPECCION DEL VEHICULO.xlsx; T-
RF-F-06 FORMATO HOJA DE VIDA DE VEHICULO.xIsx; T-RF-F-01 FORMATO SOLICITUD MANTENIMIENTO VEHICULO xlsx; T-
RF-P-02 PROCEDIMIENTO DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS.pdf;

Estimados compafieros,

Solicito amablemente se socialicen los documentos actualizados con las partes interesadas.

Atentamente,

Mayra Alejandra Nino Mesa

Contratista
Subdireccién Administrativa y Financiera

manino@minenergia.gov.co
(+57) 601 2200 300 Ext: 2306
— Galle 43 N° 57 — 31, CAN. Bogotd, Colombia

WWW minenergia.gov.co

De: LUIS CARLOS PAREDES AGUIRRE <Icparedes@minenergia.gov.co>

Enviado: martes, 16 de diciembre de 2025 16:51

Para: PABLO CESAR PACHECO RODRIGUEZ <pcpacheco@minenergia.gov.co>

Cc: AIDA MARCELA NIETO PENAGOS <amnieto@minenergia.gov.co>; MARIA ANGELICA CASTRO CORREDOR
<macastroc@minenergia.gov.co>; ANGELICA MARIA BERMUDEZ RODRIGUEZ
<AMBERMUDEZ@minenergia.gov.co>; SANTIAGO LAGOS ROSERO <slagos@minenergia.gov.co>; DIANA
CAROLINA ALVAREZ LOPEZ <dcalvarez@minenergia.gov.co>; MAYRA ALEJANDRA NINO MESA
<manino@minenergia.gov.co>; JUAN CARLOS OROZCO SUAREZ <jcorozco@minenergia.gov.co>

Asunto: RE: ACTUALIZACION PROCEDIMIENTO DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS

Estimado doctor Pablo Cesar,

Reciba un cordial saludo.



Me permito informar que ha sido finalizado el proceso de oficializacion del T-RF-P-02 —
PROCEDIMIENTO DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS, junto con los formatos asociados T-RF-F-01 —
FORMATO SOLICITUD MANTENIMIENTO VEHICULO, T-RF-F-06 — FORMATO HOJA DE VIDA DE
VEHICULO, T-RF-F-07 — FORMATO INSPECCION DEL VEHICULO y T-RF-F-08 — FORMATO INSPECCION
PREOPERACIONAL MOTOS.

La actualizacidn del procedimiento fortalece los lineamientos técnicos y operativos para la gestiéon
integral del parque automotor del Ministerio, estableciendo criterios claros para la programacién,
ejecucién y control de los mantenimientos preventivos y correctivos. De igual manera, los formatos
asociados permiten estandarizar el registro de solicitudes, el historial técnico de los vehiculos, las
inspecciones de seguridad y las verificaciones preoperacionales, asegurando la trazabilidad, la
disponibilidad operativa y el adecuado control de los activos vehiculares.

El procedimiento y sus formatos ya fueron incorporados en el E-ME-F-16 — LISTADO MAESTRO DE
DOCUMENTOS DEL MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA y se encuentran disponibles en el contenido
web institucional para su consulta y aplicacion por parte de las areas responsables.
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Gestién de Recursos Fisicos

Gestidn de Recursos Fizsicos

Agradezco adelantar la socializacion del procedimiento y sus formatos con su equipo de trabajo y con
las partes interesadas, con el fin de asegurar su correcta implementacion conforme a los
lineamientos institucionales.

Quedo atento a cualquier requerimiento adicional.

Luis Carlos Paredes Aguirre
Contratista
Oficina de Planeacién y Gestién Internacional

Energia

e lcparedes@minenergia.gov.co
o (+57) 601 2200 300 Ext: 2075
. Calle 43 N° 57 — 31, CAN. Bogotd, Colombia

@ WWW minenergia.gov.co




De: PABLO CESAR PACHECO RODRIGUEZ <pcpacheco@minenergia.gov.co>

Enviado: martes, 16 de diciembre de 2025 10:27

Para: LUIS CARLOS PAREDES AGUIRRE <Icparedes@minenergia.gov.co>

Cc: AIDA MARCELA NIETO PENAGOS <amnieto@minenergia.gov.co>; MARIA ANGELICA CASTRO CORREDOR
<macastroc@minenergia.gov.co>; ANGELICA MARIA BERMUDEZ RODRIGUEZ
<AMBERMUDEZ@minenergia.gov.co>; SANTIAGO LAGOS ROSERO <slagos@minenergia.gov.co>; DIANA
CAROLINA ALVAREZ LOPEZ <dcalvarez@minenergia.gov.co>; MAYRA ALEJANDRA NINO MESA
<manino@minenergia.gov.co>

Asunto: RV: ACTUALIZACION PROCEDIMIENTO DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS

Cordial saludo Respetado Luis Carlos,

De acuerdo a la reunion sostenida con el Grupo de Gestion Administrativa y una vez incorporados los
ajustes y flujograma remito nuevamente el T-RF-P-02 PROCEDIMIENTO DE MANTENIMIENTO DE

VEHICULQS, para su revision y publicacion.
Asi mismo, remito los formatos que hacen parte del procedimiento y que ya se encuentran validados.

T-RF-F-01 FORMATO SOLICITUD MANTENIMIENTO VEHICULO

T-RF-F-06 FORMATO HOJA DE VIDA DE VEHICULO

T-RF-F-07 FORMATO INSPECCION DEL VEHICULO

T-RF-F-08 FORMATO INSPECCION PREOPERACIONAL MOTOCICLETAS (se ajusta nombre)

Cordialmente,

Pablo César Pacheco Rodriguez

Subdirector

Subdireccion Administrativa y Financiera
pcpacheco@minenergia.gov.co

(+57) 601 2200 300

Www.minenergfa.gov.co
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De: LUIS CARLOS PAREDES AGUIRRE <lcparedes@minenergia.gov.co>

Enviado: jueves, 11 de diciembre de 2025 9:32

Para: PABLO CESAR PACHECO RODRIGUEZ <pcpacheco@minenergia.gov.co>

Cc: MARIA ANGELICA CASTRO CORREDOR <macastroc@minenergia.gov.co>; ANGELICA MARIA BERMUDEZ
RODRIGUEZ <AMBERMUDEZ@minenergia.gov.co>; SANTIAGO LAGOS ROSERO <slagos@minenergia.gov.co>;
DIANA CAROLINA ALVAREZ LOPEZ <dcalvarez@minenergia.gov.co>; MAYRA ALEJANDRA NINO MESA
<manino@minenergia.gov.co>

Asunto: RE: ACTUALIZACION PROCEDIMIENTO DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS

Doctor Pablo Cesar buenos dias,

De acuerdo con su solicitud, me permito precisar que tanto la OPGI como yo, en calidad de lider del
SIG, podemos Unicamente solicitar ajustes, realizar observaciones y brindar apoyo o asesoria en el
proceso de creacion o actualizacion documental.



Las modificaciones de fondo dentro del documento son responsabilidad exclusiva de su equipo; por
ello, agradezco que remitan la version final una vez esté ajustada con las observaciones de la OPGI,
con el fin de continuar con el proceso de oficializacion.

De igual manera, se recuerda que el diligenciamiento del diagrama de flujo, al igual que el resto del
contenido, corresponde directamente al gestor del documento. No obstante, si requieren
acompafamiento para esta tarea, con gusto podemos agendar una mesa de trabajo conjunta.

Por ultimo si comparto el enlace de la carpeta que contiene los documento con un par de notas de
facil ejecucion para trabajo conjunto.

£ T-RF-P-02 PROCEDIMIENTO DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS

Quedo atento al envio del documento final o a cualquier otra solicitud.

Luis Carlos Paredes Aguirre

Contratista
Oficina de Planeacidn y Gestién Internacional

lcparedes@minenergia.gov.co
(+57) 601 2200 300 Ext: 2075

Calle 43 N° 57 - 31, CAN. Bogota, Colombia
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De: PABLO CESAR PACHECO RODRIGUEZ <pcpacheco@minenergia.gov.co>

Enviado: martes, 9 de diciembre de 2025 09:23

Para: LUIS CARLOS PAREDES AGUIRRE <Icparedes@minenergia.gov.co>

Cc: AIDA MARCELA NIETO PENAGOS <amnieto@minenergia.gov.co>; MARIA ANGELICA CASTRO CORREDOR
<macastroc@minenergia.gov.co>; ANGELICA MARIA BERMUDEZ RODRIGUEZ
<AMBERMUDEZ@minenergia.gov.co>; SANTIAGO LAGOS ROSERO <slagos@minenergia.gov.co>; DIANA
CAROLINA ALVAREZ LOPEZ <dcalvarez@minenergia.gov.co>; MAYRA ALEJANDRA NINO MESA

<manino@minenergia.gov.co>
Asunto: RV: ACTUALIZACION PROCEDIMIENTO DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS

Cordial saludo Respetado Luis Carlos,

De manera atenta me permito solicitar su valioso apoyo con la revision y publicacion del T-RF-P-02
PROCEDIMIENTO DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS, el cual fue actualizado con los siguientes

elementos:

1. Ajustes realizados al marco normativo.
2. Se incluyen los formatos en uso
3. Se ajusta el paso a paso de las actividades

Asi mismo, remito los formatos que hacen parte del procedimiento y que fueron actualizados e
incluyen instructivo.

 T-RF-F-01 FORMATO SOLICITUD MANTENIMIENTO VEHICULO

* T-RF-F-06 FORMATO HOJA DE VIDA DE VEHICULO

* T-RF-F-07 FORMATO INSPECCION DEL VEHICULO

¢ T-RF-F-08 FORMATO INSPECCION PREOPERACIONAL MOTOCICLETAS (se ajusta nombre)

Cordialmente,


https://minenergiacol-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/lcparedes_minenergia_gov_co/IgATEh7h72l2R4Ex1KbNaqp1ARfc3wJHASdEXtZ1xsh2Su8?e=qUyeGk
https://minenergiacol-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/lcparedes_minenergia_gov_co/IgATEh7h72l2R4Ex1KbNaqp1ARfc3wJHASdEXtZ1xsh2Su8?e=qUyeGk

Pablo César Pacheco Rodriguez

Subdirector
Subdireccién Administrativa y Financiera

@ pcpacheco@minenergia.gov.co
@ (+57) 601 2200 300
@ Calle 43 N° 57 — 31, CAN. Bogotd, Colombia

WwWw.minenergia.gov.co




